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У своїй діяльності бібліотека керується основними нормативними правовими документами в області науки та культури: «Законом про освіту», «Законом про бібліотеку та бібліотечну справу» , Державними національними програмами «Освіта України», «Діти України», «Положенням про бібліотеку загальноосвітнього навчального закладу», «Інструкцією про порядок комплектування та облік підручників і навчальних посібників у бібліотечних фондах загальноосвітніх, професійно - технічних навчальних закладів та вищих навчальних закладів І - ІІ рівнів акредитації».
Основна робота бібліотеки за минулий рік була спрямована на допомогу навчальному процесу та формуванні здорової компетентної особистості з розвиненою потребою в самореалізації та самовдосконаленні. Шкільна бібліотека продовжує працювати над проблемною темою «    Створення   умов   для    розвитку пізнавальних, творчих навичок користувачів, вмінь орієнтуватися в інформаційному просторі».
Для забезпечення учнів і викладачів необхідною літературою велося комплектування фонду через районний відділ освіти, молоді та спорту, шляхом обміну підручниками з бібліотеками інших шкіл району, через проведення акцій «Подаруй книгу бібліотеці». За 2014 -2015 н. р. бібліотекою було отримано 23 примірники художньої та галузевої літератури, 392 примірники підручників. В акції «Подаруй книгу бібліотеці» було отримано 26 примірників літератури.
Підвищення інформаційної культури учнів проводилося шляхом проведення бібліотечно - бібліографічних уроків , а також завдяки створенню путівників за структурою книги, буклетів, «Посібника компетентного користувача»( в ньому зібрано всі пам'ятки для виховання культури читання та інформаційної культури у користувачів бібліотеки). За 2014-2015 н. р. було проведено 36бібліотечнийх  уроків. Вчителі інформувалися про нові надходження навчальної та
методичної літератури. Протягом року велася робота по редагуванню тематичних картотек: «На допомогу вчителю»,«Краєзнавчої».. Для залучення учнів до читання та вихованню бережливого ставлення до книги школа приймала участь у проведенні Всеукраїнського Тижня дитячої та юнацької книги. Учні школи приймали участь у шкільному етапі конкурсу «Хочу читати». В номінації «Найкращий читач» І місце отримала учениця 3 класу Міщенко Ангеліна; в номінації «Найбільш читаючий клас» - учні 4 класу; в номінації «Найменший читач шкільної бібліотеки» перемогу одержала учень першого класу Тараненко Олександр.
В практиці роботи шкільної бібліотеки широко застосовуються інноваційні форми роботи: організація книжкових виставок-порад, загадок, кросвордів, вернісажів; організація і проведення уроків-реквіємів, електронних презентацій книг, інформхвилинок, годин цікавих повідомлень, електронних рекомендаційних списків літератури, створення відеороликів, електронних ігор, вікторин, бібліотечних проектів. Шкільна бібліотека в минулому навчальному році плідно працювала з творчо обдарованими читачами за програмою «Талановитий читач».. В минулому навчальному році бібліотекар продовжила вести вебсторінку бібліотеки на сайті школи, сторінку бібліотекаря . де розміщалися матеріали з досвіду роботи бібліотекаря, а також електронні презентації літературних вікторин, ігор, фотографії виховних заходів. Новостародубської  ЗОШ. А що вона таке?». А блог шкільної бібліотеки  значно допоміг в пропаганді книги і читання.
Порівняно з минулими роками за 2014-2015 н. р. дещо знизилися основні показники роботи бібліотеки. Позитивним є значне розширення кола читання користувачів ( збільшилась кількість запитів книг воєнної тематики (2%), про школу і дітей (14%), про природу і тварин (6%); зменшилась кількість запитів детективів, страхіть, творів про дружбу і перше кохання; при читанні художньої літератури превалює позакласне читання (30 %) над читанням за шкільною програмою (15 %).
У 2015 - 2016 н. р. робота бібліотеки буде спрямована на виконання проблемної теми бібліотеки «    Створення   умов  для  розвитку пізнавальних, творчих навичок користувачів, вмінь орієнтуватися в інформаційному просторі». У роботі будуть використані як традиційні форми бібліотечної роботи, так і новітні технології роботи шкільних бібліотек.
ІІ Завдання бібліотеки на наступний навчальний рік
	№
з/п
	Зміст роботи
	Дата виконання
	Відповідальний
	Відмітка про проведення

	1.
	Сприяти реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу, виховувати в учнів культуру, національну свідомість, належне ставлення до книги, як головного джерела знань.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2.
	Формування у школярів навичок незалежного бібліотечного користувача, інформаційної культури та культури читання.
	Протягом року
	бібліотекар
	

	.
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	3
	Забезпечення навчально-виховного процесу і самоосвіти шляхом бібліотечно-бібліографічного та інформаційного обслуговування учнів та вчителів.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4
	Сприяти залученню читачів до культурних традицій народу України, її історії, краєзнавства.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5
	Продовжити роботу над проблемною темою «Створення умов для розвитку пізнавальних, творчих навичок користувачів, вмінь орієнтуватися в інформаційному просторі»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	6
	Прийняти участь в конкурсі «Найкращий читач України»
	Вересень - лютий 20152016
	Бібліотекар
	

	7
	Вдосконалення традиційних і освоєння новітніх технологій роботи.
	Протягом року
	Бібліотекар
	




[bookmark: bookmark1]III Організація книжкових фондів.
1. Комплектування, обробка, вивчення та розкриття фонду.
	№
	Зміст роботи
	Дата
	відповідальний
	Відмітка

	з/п
	
	проведення
	
	про
виконання

	1.
	Вивчення складу фонду бібліотеки, аналіз його використання та комплектування традиційними та нетрадиційними носіями інформації згідно навчальних програм школи.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	
	Поповнювати книжковий фонд
	Протягом
	Бібліотекар
	

	2.
	літературою різних галузей знань. Організовувати доброчинну акцію: „ Подаруй бібліотеці книгу",
	року Вересень 2015р., березень 2016р.
	
	

	3.
	Здійснювати організацію, раціональне розміщення, розстановку згідно таблиць ББК та облік основних та додаткових бібліотечних фондів, їх збереження та реєстрацію.
	Протягом року
	бібліотекар
	



	4.
	Своєчасно вести прийом, систематизацію, технічну обробку та реєстрацію нової літератури та знайомити з нею вчителів та учнів.
	Протягом року, за мірою
надходження
	Бібліотекар
	

	5.
	Систематично вести роботу щодо оформлення книжкового фонду з урахуванням естетичних норм, та перевірку вірності розстановки фонду.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Забезпечити вільний доступ користувачів бібліотеки до книжкового фонду, інформації.
	Протягом року
	Бібліотекар
	




IV Робота по збереженню книжкового фонду.
	№
з/п
	Зміст роботи
	Дата
проведення
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Систематично аналізувати використання бібліотечного фонду, вести роботу щодо його збереження та поповнення.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2.
	Зберігати бібліотечні фонди згідно з діючими законодавчими актами.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Вести облік списання із книжкового фонду застарілої та загубленої літератури. Уважно контролювати загубленість підручників та художньої літератури.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Систематично контролювати повернення книг до бібліотеки. Вести роботу з боржниками («Листи - нагадування про повернення книг до бібліотеки», проведення Тижнів повернення книг до бібліотеки)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Провести опитування серед учнів «Навіщо берегти книги?»
	Жовтень 2015 р.
	Бібліотекар
	

	6.
	Проводити інвентаризацію книжкового фонду та фонду підручників.
	Раз на п'ять
років;
щорічно
	Бібліотекар
	

	7.
	Організувати роботу «Книжкової лікарні». Своєчасно надавати допомогу по догляду за книжками та підручниками. Виконувати дрібний ремонт книжок із залученням бібліотечного активу.
	Вересень 2015р. Протягом року
	Бібліотекар
	

		 8.
	Щомісячно проводити рейди
	Протягом | Бібліотекар
	



	
	перевірки стану підручників, їх належність, своєчасно надавати допомогу по придбанню підручників.
	року
	
	

	9.
	Проводити роз'яснювальну роботу з метою збереження підручників. В класних куточках своєчасно змінювати інформацію про належне ставлення до підручників.
	Протягом року
	Бібліотекар, відповідальні за стан підручників
	

	10.
	Вести облік наявності підручників. Підготувати списки наявного фонду літератури. Надавати списки в районний методкабінет про забезпеченість підручниками учнів.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	11
	Поповнювати постійно діючу виставку зіпсованих підручників «Експозиція зіпсованих підручників»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	12
	Провести Тиждень шкільного підручника (за окремим планом)
	22-30
вересня
2015р.
	Бібліотекар
	



V Довідково-бібліографічна та інформаційна робота
1.Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань
	№
з/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Формувати і вести довідково- бібліографічний апарат згідно вікових особливостей користувачів (картотеки, рекомендаційні списки літератури, окремо виділений довідково- інформаційний фонд), використовуючи традиційні і сучасні носії інформації з метою бібліографічного розкриття фонду.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2.
	Продовжити роботу над поповненням матеріалами вже існуючих картотек.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Провести групові бесіди «Запрошуємо до бібліотеки».
	На початку року
	Бібліотекар
	



	4.
	Провести індивідуальні бесіди «Правила користування бібліотекою».
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Підготувати рекомендаційні списки літератури «Сучасна українська проза. Радимо прочитати» (6-9 кл.); «Сучасні українські письменники нашій малечі » ( 3-5 кл.)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Створити серію буклетів «Незвичайні пригоди Пензлика у країні книги» (за структурою книги)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.
	Формувати грамотного читача з високим рівнем бібліографічної та читацької культури. З цією метою організувати та провести цикл бібліотечних уроків: "Книжки - друзі, помічники, порадники" (за окремим планом організації бібліотечно- бібліографічних уроків)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8.
	Продовжити роботу в куточку читача «Вчись бути читачем».
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	9.
	Постійно поповнювати новими матеріалами розгортку інформаційно-методичних матеріалів «Репетитор читача».
	Протягом року
	бібліотекар
	

	10.
	Створити інформаційний посібник компетентного користувача шкільної бібліотеки «Алгоритм пошуку інформації в бібліотеці»
	Вересень- грудень 2015 р.
	Бібліотекар
	

	11.
	Продовжити роботу по поповненню тематичних картотек „На допомогу вчителю", „Сценарії виховних заходів" статтями періодичних видань.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	12.
	Скласти рекомендаційні списки літератури «До педради»; «Шкільна бібліотека рекомендує...»; «На допомогу молодому вчителю»
	Протягом року
	Бібліотекар
	




2. Інформаційно - бібліографічна робота з обслуговування читачів.
	№
з/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальний
	Відмітка про проведення

	1.
	Вивчати інформаційні потреби вчителів, вихователів, учнів,
	Протягом року
	Бібліотекар
	



	
	здійснювати обслуговування читачів, використовуючи різноманітні форми і методи індивідуальної, групової і масової роботи.
	
	
	

	2.
	В межах своєї діяльності своєчасно інформувати користувачів про надходження нової літератури за допомогою інформаційних бюлетенів «Нові надходження», «Класному керівникові».
	Протягом року, за мірою надходження
	Бібліотекар
	

	3.
	Організувати години інформації за темами:
„А ви про це читали?" „Сторінками газет та журналів"
	Протягом року, раз на місяць
	Бібліотекар
	

	4.
	Організувати проведення оглядів нових надходжень.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Періодично (раз на місяць) змінювати інформацію на інформаційному стенді «Пам'ятні та знаменні дати місяця»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Організувати постійно діючу виставку літератури „Зупинись на хвилинку, подивись на новинку"
	Вересень 2015р.
	Бібліотекар
	

	7.
	Надавати допомогу вчителям у виборі літератури до уроків, педрад, круглих столів.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8
	Вести інформаційну роботу всіх напрямків навчально - виховного процесу за допомогою блогу шкільної бібліотеки 
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	9.
	Приймати участь у проведенні предметних тижнів, надавати допомогу по забезпеченню їх літературою.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	10.
	Організувати та брати участь у науково-пошуковій та краєзнавчій роботі, що пов'язана з книгою, навчальним підручником та іншою інформацією( надання допомоги учням при написанні рефератів, творчих робіт).
	Протягом року
	Бібліотекар
	



	11.
	Супровід всіх напрямків навчально- виховного процесу інформаційним забезпеченням, сприяння самоосвіті користувачів за допомогою рекомендаційних списків літератури, тематичних добірок літератури, тематичних папок, бесід.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	12.
	Періодично, (раз на місяць) міняти інформацію на постійно діючому стенді «Пам'ятні літературні дати»
	Протягом року
	Бібліотекар
	



V! Робота з читачами.
1. Залучення учнів до книги, бібліотеки та керівництво читанням
	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Провести перереєстрацію учнів згідно класних журналів
	Серпень- вересень 2015р.
	Бібліотекар
	

	2
	Провести анкетування учнів „Сучасний підліток і бібліотека" (9 - 11 класи)
	Жовтень 2015р.
	Бібліотекар
	

	3.
	Поповнювати викладки книжок за запитами, проводити бесіди з метою заохочення до читання.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Вести папку відгуків про прочитану літературу, щоденники читання.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Регулярно змінювати інформацію на стенді «Відгуки про прочитане»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Скласти рекомендаційні списки літератури для активно читаючих
«Радимо прочитати», «Новинки сучасної дитячої прози»,
«А ви це читали?».
	Протягом року:
вересень жовтень,
грудень,січень, березень
	Бібліотекар
	

	7.
	Скласти індивідуальні плани читання для учнів, які рідко відвідують бібліотеку .
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8.
	Скласти рекомендаційні списки літератури для учнів-членів МАН
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	9.
	Організувати опитування учнів „10 книг, которые потрясли мой
	Листопад 2015р.
	Бібліотекар
	



	
	внутренний мир»" (6 - 11 кл.)
	
	
	

	10.
	Проводити аналіз читання учнів шкільної бібліотеки у порівнянні з читанням у сільській бібліотеці.
	Двічі на рік: жовтень, травень
	Бібліотекар
	

	11.
	Вести сторінку «Бібліотека - учню - користувачеві» в блозі 
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	12.
	Провести аналіз незадоволених запитів читачів .
	Протягом року, раз на семестр
	Бібліотекар
	


2. Робота з активом бібліотеки


	№
з/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	відповідальний
	Відмітка про проведення

	1.
	Своєчасно вибирати актив бібліотеки з метою здійснення навчально-виховного процесу як в урочний так і в позакласний час.
	вересень
	Бібліотекар
	

	2.
	Разом з активом бібліотеки вести контроль за роботою „Книжкової лікарні", вчити вміло „лікувати" книжки та підручники.
	Раз на чверть, останній четвер місяця
	Бібліотекар
	

	3.
	Цілеспрямовано приділяти увагу активу на пояснення користування довідковою літературою, енциклопедіями, вчити ними користуватися. З цією метою провести бібліотечні уроки «Знайомство з ДБА бібліотеки»
„Експрес-екскурсія до « музею словників»
	Протягом року
жовтень 2015р. листопад 2015р.
	Бібліотекар
	




3. Обслуговування педпрацівників та класних керівників
	№
	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальний
	Відмітка про

	п/п
	
	проведення
	
	виконання

	1.
	Провести перереєстрацію педпрацівників
	Серпень- вересень 2015р.
	Бібліотекар
	

	2.
	Доповідати на педрадах, зборах про читання учнями, відвідуваність, збереження книжок.
	Постійно, протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Приймати участь у проведенні предметних тижнів, організовуючи книжкові
	Протягом року
	Бібліотекар
	



	
	виставки, огляди літератури
	
	
	

	4.
	Організувати оформлення в навчальних кабінетах української мови та літератури та російської мови та літератури книжкових виставок літератури за темою вивчення предметів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Організувати виставки літератури «На допомогу класному керівникові», «Наші пропозиції вчителям», «Молодому вчителю»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Організувати викладки літератури «Новинки методичної літератури»
	Протягом року, за мірою надходження
	Бібліотекар
	

	7.
	Вести постійну рубрику «Вчителю - предметнику» в блозі бібліотеки.
	Протягом року
	Бібліотекар
	




4.Робота з батьками та керівництво сімейним читанням
	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата
проведення
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Приймати участь у проведенні класних та шкільних зборів, інформувати батьків про стан підручників, відвідування бібліотеки учнями.
	За планом школи
	Бібліотекар
	

	2.
	Виконувати запити батьків та учнів щодо читання літератури. Разом з батьками цікавитись запитами учнів.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Підготувати рекомендаційні списки літератури з організації домашнього читання, пам'ятки для батьків „Книги, які повинні бути у кожній домашній бібліотеці", „Як організувати домашнє читання" та інші.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Організувати постійно діючу викладку літератури „Батьки і діти: одвічне коло"
	До 1 жовтня; поповнювати її матеріалами протягом року
	бібліотекар
	



	5.
	Провести анкетування батьків „Ваша домашня бібліотека"
	Жовтень 2015 р.
	Бібліотекар
	

	6.
	Організувати виставку - адресат «Духовний храм людини: сім'я, родина, рід»
	Вересень 2015р.
	Бібліотекар
	

	7.
	Вести постійну рубрику «Бібліотека - батькам» в блозі бібліотеки.
	Протягом року
	Бібліотекар
	




УП. Популяризація літератури та масова робота бібліотеки
	№ п/п
	Зміст роботи
	Дата
	відповідальний
	Відмітка про

	
	
	проведення
	
	виконання

	1.
	Організувати книжкові
	Протягом року
	бібліотекар
	

	
	виставки літератури:
	
	
	

	
	«Календар знаменних і
	Згідно
	
	

	
	пам'ятних дат» ( 4-11 кл.)
	календаря
	
	

	
	
	знаменних дат
	
	

	
	
	і подій
	
	

	
	«Нові надходження»(2-
	За мірою над-
	
	

	
	11кл., вчителі)
	ходження л-ри
	
	

	
	«Як на книжчини імени-
	Січень 2016р.
	
	

	
	ни»(«2-11кл)
	
	
	

	
	« Мій край-частина
	Вересень
	
	

	
	України» (4-10кл)
	2015р.
	
	

	
	«Знайте правила движения,
	Вересень
	
	

	
	как таблицу умножения»(2-
	2015р.
	
	

	
	5кл.)
	
	
	

	
	«Вогонь життєдайний і
	Вересень
	
	

	
	небезпечний»(6-9кл.)
	2015р.
	
	

	
	«Слава козацька жива» ( 5-
	Жовтень
	
	

	
	9кл.)
	2015р.
	
	

	
	«Нам із Землею разом
	Жовтень
	
	

	
	жити»(5-11кл.)
	2015р.
	
	

	
	«Багрянець осені у
	Вересень
	
	

	
	водоспаді звуків»
	2015р.
	
	

	
	( 5-9 кл.)
	
	
	

	
	«Буква до букви - і виникло
	Листопад
	
	

	
	слово»
	2014р.
	
	

	
	«Здоровий дух дає здорове
	Листопад
	
	

	
	тіло»(5-11кл.)
	2015р.
	
	

	
	«Пам'ять людська. Рік
	Листопад
	
	

	
	1933-й. Факти-Події-Оцін-
	2015р.
	
	

	
	ки»(7-11кл.)
	
	
	

	
	«Цікаве українознавство»
	Грудень
	
	

	
	(4-8кл)
	2015 р.
	
	

	
	«Ваша величність, зима... »
	Грудень 2015р.
	
	



	
	( 1-4 кл.)
«Закон захищає дитинство»( 5-10кл) « Соборність України: від ідеї до сьогодення» (7- 10кл.)
«Усе любов'ю зміряне до дна»(8-11кл.)
«Афганістан - моя кривава рана» (8-10кл.) «Стояла я і слухала весну»(4-8кл.)
«Уклін тобі, Тарасе!»(5- 9кл.)
«На розпеченім серці реактора»(5-9кл) «Природи неповторную красу я серцем, словом, пензлем захищу» «Немеркнуче світло великого подвигу»(2-11кл.) «Час канікул...»(2-5кл.) «Готуємось до екзаменів» (9 кл., 11 кл.)
«До відома абітурієнтів...»^, 11кл.) До предметних тижнів ( 511 кл.)
Виставку - пораду «На всі випадки життя:Корисні поради від А до Я» Виставку- кросворд «Легка крилатість пензля і різця»
	Грудень 2015р.
Січень 2016р.
Лютий 2016р.
Лютий 2016р.
Березень 2016р.
Березень 2016р.
Квітень 2016р. Квітень 2016 р.
Травень 2016р.
Травень 2016р. Травень 2016р.
Квітень 2016р.
Протягом року
Листопад 2015.
Березень 2016 р.
	
	

	2.
	Провести бібліографічні огляди літератури: «Якого кольору слова?» ( 7кл.)
«Нехай людина добро приносить,бо світ навколо любові просить» ( 8-11 кл.) «На войне погибли лучшие»
	Протягом року
Листопад 2015 р.
Лютий 2016р. травень 2016 р.
	Бібліотекар
	

	3.
	Організувати конкурс «Хочу читати» з номінаціями: «Найкращий читач», «Клас найактивніших читачів», «Найменший читач
	Вересень 2015р. - травень 2016р.
	Бібліотекар
	



	
	шкільної бібліотеки»
	
	
	

	4.
	Провести уроки-реквієми: „Між життям і безсмертям мости" ( 5-11 кл.) „Війна 1941 - 1945 років". (5-11 кл.)
	Жовтень 2015р.
Квітень 2016р.
	Бібліотекар
	

	5.
	Провести літературно- поетичну композицію до Дня закоханих
	Лютий 2016р.
	Бібліотекар
	

	6.
	Проведення Тижня дитячої книги ( за окремим планом)
	Березень 2016 р.
	Бібліотекар
	

	7.
	Організувати екологічні години в бібліотеці
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8.
	Провести читацьку конференцію «Листая свои читательские дневники...»
	Квітень 2016р.
	Бібліотекар
	

	9.
	Відкритий перегляд літератури «Это будет знойным летом!»
	Травень 2016р.
	Бібліотекар
	

	10.
	Голосне читання  творів Крячка Г.Г.-письменника –земляка.
	Березень 2016р.
	Бібліотекар
	

	11.
	Організувати цикл бесід за темами:
«Україна-рідний край»(3 -4 кл.)
«Герб, прапор, гімн- держава» (4-5кл.) «Я і мої права» (4-7кл.)
«Небо без птиц - не небо» (2-5кл.)
	Вересень
2015р.,січень
2016р.
Жовтень
2015р.
Листопад
2015р.
Квітень 2016р.
	Бібліотекар
	




УШ. Підвищення професійної компетенції бібліотекаря
	№ з/п
	Зміст роботи
	Дата
проведення
	відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Координувати і кооперувати свою діяльність з бібліотеками інших





	Протягом року
	Бібліотекар
	



	
	навчальних закладів, щодо спільних дій та заходів у навчальній діяльності
	
	
	

	2.
	Реалізувати можливості взаємовикористання бібліотечних фондів за допомогою внутрішнього книгообміну
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Вивчати і впроваджувати в практику роботи кращий досвід бібліотек з метою придбання нової літератури, досвіду роботи.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Організувати проведення семінарів та навчань для бібліотечних працівників району.
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	5.
	Приймати активну участь в роботі РМО бібліотекарів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	6.
	Знайомитися з новинками літератури, вивчати нові документи, літературу стосовно роботи бібліотеки і бібліотекаря.
	Протягом року
	бібліотекар
	



ІХ Господарська робота
	№ з/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальний
	Відмітка про проведення

	1.
	Організація санітарних днів
	Протягом року, останній четвер тижня
	Бібліотекар
	

	2.
	Поточний ремонт та підготовка до навчального року
	Щорічно:червень, серпень
	Бібліотекар
	

	3.
	Придбання каталожних ящиків та коробок для картотек
	Серпень, вересень 2015 р.
	Бібліотекар
	

	4.
	Оформлення нових роздільників, назв тематичних поличок
	Серпень 2015р.
	Бібліотекар
	




Х Оперативна робота
	№ з/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальний
	Відмітка про проведення

	1.
	Планування роботи бібліотеки
	Серпень, вересень 2015 р.
	Бібліотекар
	

	2.
	Складання звітів, довідок про роботу бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3.
	Ведення Щоденника роботи бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	4.
	Звірка з сільською бібліотекою
	Початок, кінець навчального року
	Бібліотекар
	



